
สัญญายืมเงิน เลขที่....................................................... 

ยื่นตอ เรียน....................................................................................................................... วันครบกําหนด........................................ 
ขาพเจา …………………………………………………………………………ตําแหนง..................................................................................... 
สังกัด...............................................เบอรโทรศัพท (มือถือ)..................................มีความประสงคขอยืมเงิน ดังรายการตอไปนี ้

(1) กรณียืมเงินสํารองจายเพื่อเปนคาใชจายเดนิทางไปราชการ   

คาเบี้ยเลี้ยง วนัละ………….บาท…….…วัน, วันละ………บาท……..วัน จํานวน….……คน รวมคาเบีย้เลี้ยง ……………… ……… 

คาเชาที่พัก คืนละ………….บาท…….…คืน, คืนละ………บาท……..คืน จํานวน….……คน รวมคาเชาที่พัก ……………… ……… 

คาพาหนะ……………………………………………………………………...………………………………. ……………… ……… 

อ่ืน ๆ (ระบุ)……………………………………………………………………………………………………. ……………… ……… 

(2) กรณียืมเงินสํารองจายเพื่อเปนคาใชจายอ่ืน ๆ (ใหระบุ)    

 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. ……………… ……… 

 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. ……………… ……… 

 (ตัวอักษร…………………………………………………………………………………………………….)            รวมเงิน   
          ขาพเจาสัญญาวาจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ และจะนําใบสําคัญจายที่ถูกตอง พรอมทั้งเงินเหลือจาย 
(ถามี) สงใหภายในกําหนดไวในระเบียบการเบกิจายเงนิจากกองคลัง 2551 คืนภายใน       วัน ตามหมายเหตุ (2) ถาขาพเจาไมสง
ตามกําหนด ขาพเจายินยอมใหหักเงินเดือน คาจาง เบี้ยหวัด บําเหน็จ บํานาญ หรือเงินอ่ืนใดที่ขาพเจาจะพึงไดรับจากทางราชการ 
ชดใชจํานวนเงินที่ยืม ไปจนครบไดทันท ี

 
 
 

ลายมือชื่อ..............................................................ผูยืม 
(..................................................................) 

วันที่..................................................... 

เรียน อธิการบดี / ผอ.กองคลัง 
        ไดตรวจสอบแลว เห็นสมควรอนุมัติใหยืมตามใบยืมฉบับนี้
ได 

จํานวน..................................บาท 
(.............................................................................) 
ลงชื่อ...................................................................... 
วันที่........................................................................ 

คําอนุมัติ 
อนุมัติใหยืมตามเงื่อนไขขางตนได 

จํานวน.................................................................................บาท 
(......................................................................................................) 

ลงชื่อผูอนุมัติ..............................................................................อธิการบดี / รักษาราชการแทน / ผูอํานวยการกองคลัง 
วันที่................................................................. 

ใบรับเงิน 
ไดรับเงินยืม จาํนวน............................................บาท (...........................................................................) ไปเปนการถูกตองแลว 
ลงชื่อ.............................................................................................ผูรับเงิน วันที่........................................................................... 

รายการสงใชเงินยืม 

คร้ังที่ วัน/เดือน/ป รายการสงใช คงคาง ลายมือผูรับ 
ใบรับ
เลขที ่

เงินสด หรือใบสําคัญ จํานวนเงิน    

       

       
หมายเหตุ (1) ยื่นตออธิการบดี (กรณีวงเงินตั้งแต 300,000 บาทข้ึนไป) 
             (2) สงใชเงินยืมภายใน 15 วันนบัจากวนักลับถึง กรณียืมเงินไปราชการ/สงใชเงนิยมืภายใน 30 วันนบัจากวนัทีไ่ดรับเงิน 
ยืมเงินกรณีอ่ืนๆ 
             (3) ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงนิสงคลัง พ.ศ.2551 (ขอ 50-63) 



 


