
บันทึกขอความ 
สวนราชการ   สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก  โทร. 8317 
ที่  อว 0651.302(1)    วันที่                                                            .   
เร่ือง   ขอสงคืนเงินยืมทดรองราชการ   

เรียน   ผูอํานวยการกองคลัง     

 ดวยขาพเจา                                        ตําแหนง                                       ไดรับอนุมัติใหยืมเงินเพื่อเปน  
คาใชจาย                                                                                                                                            .   
ตั้งแตวันที่                                           ถึงวันที่                                       ตามสัญญายืมเงินเลขที ่                    . 
จํานวนเงิน                                 บาท (                                                                      ) 

 บัดนี้ ขาพเจาไดดาํเนนิการดังกลาวเสร็จเรียบรอยแลว จึงขอสงใชเงินยืมเปนใบสําคัญ                                บาท 
เปนเงินสด                                    บาท รวมเปนเงินทัง้สิน้                                    บาท มาพรอมนี ้

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
 

   (ลงชื่อ)                                             ผูสงคืนเงนิยืม  
               (                                         ). 
เรียน                                                            . 
 ไดตรวจสอบหลักฐานถูกตองแลว ครบถวนตามจํานวนเงินที่ยืม 
จึงเห็นควรใหสงใชเงินยืมเปนใบสําคัญ                                     บาท  เงินสด                         บาท และขออนุมัติเบิกเงนิ 
เพ่ือสงคืนเงินยืมจาก (    )  เงินงบประมาณ รหสั งปม.                      แหลง งปม.                                .  
   (    )  เงินรายได                                          หมวดงบ                                   . 
   (    )  อื่นๆ  ระบ ุ                                                                                      . 
จํานวนทั้งส้ิน                                                  บาท (                                                       ) 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 ลงชื่อ                                                เจาหนาที่การเงิน  
                    (                                               ). 

เรียน                                   .         อนุมัติ      ไมอนุมัติ  เพราะ 
   เพ่ือโปรดพิจารณา  เหน็ควร  อนุมัติ   ไมอนุมัติ                                                           .                                                    
                                                   . 
       
        ลงชื่อ                                                .       ลงชื่อ                                       . 
              (                                               )   (                                             ) 
          ตําแหนง                                            .        คณบดี/ผูอํานวยการ/อธกิารบดี 
                    /              /               . 
 
สวนกองคลัง 
 ไดรับเอกสารและเบิกจายเรียบรอยแลว 

        ลงชื่อ                                                 .  
              (                                                ) 
   เจาหนาที่การเงิน 

ปรับปรุง ณ ๑ ต.ค. ๖๑ 


	เรื่อง   ขอส่งคืนเงินยืมทดรองราชการ

