
แบบใบลาพักผอน 

 (เขียนที่) มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวนัออก 

วันที่...............เดือน..........................พ.ศ...................... 
 

เร่ือง   ขอลาพักผอน 

เรียน   ผูอํานวยการสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ 

              ขาพเจา.........................................................................ตําแหนง............................................................. 

สังกัด สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ งาน................................................................................................. 

มีวันลาพักผอนสะสม.............วันทําการ มีสิทธิลาพักผอนประจําป................วันทําการ รวมเปน..............วันทําการ 

ขอลาพักผอนตั้งแตวันท่ี.......เดือน..............พ.ศ...........ถึงวันท่ี.......เดือน..............พ.ศ..........มีกําหนด.......วันทําการ 
ในระหวางลาจะติดตอขาพเจาไดท่ี (ท่ีอยูท่ีสามารถติดตอได).................................................................................... 

.............................................................................................หมายเลขโทรศัพท........................................................ 

               

(ลงชื่อ)................................................... 

                                                                                            (......................................................) 

สถิติการลาในงบประมาณนี ้

ลามาแลว 

(วันทําการ) 

ลาคร้ังนี้ 

(วันทําการ) 

รวมเปน 

(วันทําการ) 

   

 

 

 

 

ความคิดเห็นผูบังคับบัญชา 
.............................................................................................. 
.............................................................................................. 
 
ลงชื่อ..................................................................................... 

(นางสาวกวีพร  บุญญาวานิชย) 
ตําแหนง รักษาการแทนหัวหนาสํานักงานผูอํานวยการ 

สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
วันท่ี.............................................. 

 

ลงชื่อ.......................................................ผูตรวจสอบ 
      (.......................................................) 
ตําแหนง ................................................. 
วันท่ี......................................................... 

คําส่ัง 
 อนุญาต  ไมอนุญาต
.............................................................................................. 
.............................................................................................. 
 
ลงชื่อ..................................................................................... 

(นายอุโฆษ แปลงประสพโชค) 
ตําแหนง ผูอํานวยการสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

วันท่ี.............................................. 


	เรื่อง   ขอลาพักผ่อน

