
10 ขัน้ตอนอย่างง่าย !!!
การสร้างข้อสอบออนไลน์ด้วย

“Microsoft Teams”
จัดท ำโดย

คณะกรรมกำรกำรจัดกำรควำมรู้ด้ำนกำรจัดกำรเรียนกำรสอน
คณะเทคโนโลยีอุตสำหกรรมกำรเกษตร

มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลตะวันออก วิทยำเขตจันทบุรี



1. เลือก Teams

2. เลือกวิชำที่ต้องกำรสร้ำงข้อสอบ
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3. เลือก “Assignments”

4. เลือก “Create” และ “Quiz”
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5. เลือก “New Quiz”
จะมี Forms ในกำรสร้ำงข้อสอบขึ้นมำใหม่ใน 
Chrome หรือ Browser อื่น ๆ
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6. เลือก “Add new”

แสดงตัวอย่ำงข้อสอบ

เผยแพร่ข้อสอบให้ นศ.

สีพื้นหลังในหน้ำข้อสอบ

ก ำหนดชื่อข้อสอบ
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ดูผลคะแนนสอบของ นศ.



• Choice = ข้อสอบปรนัย
• Text = ข้อสอบอัตนัย
• Rating = แบบสอบถำม นิยมใช้ในแบบประเมิน

ควำมพอใจ 5 ระดับ
• Date = ค ำถำมที่มีกำรให้ระบุวันที่
• Ranking = จัดอันดับค ำตอบ
• Likert = แบบสอบถำมทั่วไปที่มีกำรวิเครำะห์ผล

แบบลิเคิร์ท
• File upload = นศ. สำมำรถส่งรูปภำพหรือไฟล์งำนอื่น ๆ ได้
• Net Promoter Score = แบบสอบถำมวัดระดับ

ควำมพอใจ 10 ระดับ
• Section = กำรแบ่งกลุ่มค ำถำม

ในคู่มือนี้ จะอธิบำยกำรสร้ำงข้อสอบแบบ Choice และ Text เท่ำนั้น
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7. ข้อสอบปรนัย เลือก “Choice”
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ตั้งค ำถำม

ตัวเลือกที่ 1

เพิ่มตัวเลือก

เฉลยมีมำกกว่ำ 1 ข้อ เฉลย

เพิ่มจ ำนวนข้อ

คัดลอกข้อปัจจุบัน

ลบข้อปัจจุบัน

ข้อที่ถูกต้อง ให้กดที่ ✓

สลับตัวเลือก

จัดล ำดับข้อ

ใส่รูปภำพในค ำถำม

อธิบำยหน้ำถัดไป
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ก ำหนดคะแนน

ตัวเลือกที่ 2
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Drop-down

Add branching

ก ำหนดข้อที่ นศ. จะต้องข้ำมไปตอบค ำถำม

Math

Subtitle

ตัวเลือกท่ีต้องอธิบำยสูตรค ำนวณ

หัวข้อย่อย ใช้อธิบำยโจทย์เพิ่มเติม

แต่ Microsoft Team สำมำรถก ำหนดแบบต่ำง ๆ ได้
เช่น Math, Add branching และ Drop-down ดังนี้

เลือกค ำตอบ

โดยทั่วไป ข้อสอบปรนัย
จะเรียงล ำดับดังภำพนี้

1

2

3



8. ข้อสอบอัตนัย เลือก “Text”
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อธิบำยหน้ำถัดไป

ตั้งค ำถำม

คัดลอกข้อปัจจุบัน

ลบข้อปัจจุบัน

จัดล ำดับข้อ

ใส่รูปภำพในค ำถำม

เพิ่มเฉลยค ำตอบ

ก ำหนดเป็นค ำตอบแบบยำว
ก ำหนดเฉลย

เพิ่มจ ำนวนข้อ

ก ำหนดคะแนน
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กำรก ำหนดค ำตอบแบบ Restrictions
เป็นกำรก ำหนดช่วงค ำตอบ สำมำรถก ำหนดเป็นค่ำ “มำกกว่ำ” “น้อยกว่ำ”
หรือ “ระหว่ำง” ได้ ซึ่ง นศ. จะไม่สำมำรถพิมพ์ค ำตอบที่นอกเหนือจำกที่ก ำหนด

เพิ่มเติมเฉลย



13

Assignments

9. เลือกวิชำ และข้อสอบ
(ที่ท ำไว้ในขั้นตอนที่ 1-8)

กลบัมาท่ี Microsoft Teams
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ก ำหนดวันที่สอบและเวลำสอบ

ก ำหนดวันที่สอบและเวลำปิดรับข้อสอบ
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10. เลือก Save และ Assign
“Save” บันทึกกำรเปลี่ยนแปลง แต่นักศึกษำจะยังไม่สำมำรถท ำข้อสอบได้
“Assign” เผยแพร่ข้อสอบให้นักศึกษำ
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ตัวอย่ำงข้อสอบใน “Microsoft Teams”


